
 

 

Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wrocławiu 
 poszukuje kandydata do pracy w Dziale Logistyki na stanowisko: 

Specjalista ds. zaopatrzenia/referent ds. zaopatrzenia 

 

Ogólny opis stanowiska:  

1. Procedowanie zakupów będących w kompetencji Działu.  

2. Sporządzanie zamówień na asortyment będący w kompetencji Działu. 

3. Weryfikacja realizacji zamówień. 

4. Kontrola bieżących stanów zapasów materiałowych. 

5. Weryfikacja, opisywanie faktur zgodnie z zamówieniem, umową. 

6. Kontrola realizacji umów. 

7. Przeprowadzanie  kontroli stanu magazynów na oddziałach. 

8. Inwentaryzacja oraz bieżąca kontrola zapasów. 

9. Bieżący kontakt z dostawcami w zakresie kompetencji Działu. 

10. Sporządzanie reklamacji. Prowadzenie rejestru reklamacji w zakresie kompetencji Działu. 

11. Gromadzenie oraz analiza zapotrzebowań komórek organizacyjnych na dostawy materiałów. 

12. Sporządzanie analiz dotyczących zużycia, planowanie wykonania. 

13. Przygotowywanie identyfikatorów dla Pracowników. 

 

Wymagania: 

 Wyższe lub średnie 

 

Oferujemy: 

 pracę w oparciu o umowę o pracę, cały etat 
 kartę Multisport  

 

 

Wymagane dokumenty od kandydata: CV 

Termin i miejsce składania dokumentów aplikacyjnych: do 28.02.2019 r. z dopiskiem „zaopatrzenie” 
pocztą elektroniczną na adres e-mail: dlg@usk.wroc.pl  

 

 


