Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza — Radeckiego
we Wroctawiu
zatrudni

Zastepce Kierownika Dzialu Personalnego

Opis stanowiska:

- Budowa i rozwdj narzedzi zarzadzania personelem (ocena okresowa, systemy motywacyjne, plany
szkoleniowe, warto$ciowanie stanowisk).

- Koordynowanie wdrozonych procedur jako$ciowych.

- Nadzoér nad prawidlowos$cia ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy.

- Nadzor/sporzadzanie zestawien i raportow na potrzeby wewnetrznych jednostek organizacyjnych i
instytucji zewnetrznych (ZUS, US, GUS itp.); biezaca wspdlpraca w tym zakresie.

- Weryfikacja prawidlowosci prowadzenia spraw w zakresie Zakltadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

- Organizacja i kontrola pracy Dziatu Personalnego (pod nieobecno$¢ Kierownika).

- Doradztwo w zakresie prawa pracy.

Wymagania:

- Wyzsze wyksztalcenie z zakresu: Ekonomia/ Finanse/Zarzadzania Personelem.

- Min. 4 letnie do§wiadczenie w pracy w dziale kadrowo-ptacowym na stanowisku funkcyjnym.

- Szeroka 1 aktualna wiedza w zakresie przepisOw prawa pracy.

- Praktyczna znajomo$¢ przepisow z zakresu wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych oraz podatku od
0s0b fizycznych.

- Bardzo dobra znajomo$¢ §rodowiska MS Office, w szczeg6lnosci programu MS Excel.

- Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego.

- Umiejetnosci kierowania zespolem oraz budowania relacji z personelem.

- Skrupulatnos$¢, doktadnosé, dbatos¢ o szczegoty.

- Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, terminowosc.

Osoby zainteresowane oferta pracy prosimy o skladanie CV oraz listu motywacyjnego w terminie do
3.12.2014r. w Dziale Personalnym (pok. 2.33) Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego ul. Borowska
213, 50-556 Wroclaw

z dopiskiem: Oferta pracy — zast¢pca Kierownika Dzialu Personalnego



