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Zatrudni
Kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych

Wymagania:

minimum 6-letnie doswiadczenie w zamdwieniach publicznych w tym minimum
3-letnie na stanowisku kierownika Dziatu Zamowien Publicznych

niezbedna bardzo dobra znajomo$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych i aktow
wykonawczych do ustawy, a takze ustawy o finansach publicznych, kodeksu
cywilnego i ustawy o dziatalnosci leczniczej

wyksztalcenie ekonomiczne/prawnicze - preferowane wyzsze

szeroko rozwinig¢te umiej¢tnosci organizacji pracy witasnej i pracy Dziatu

skuteczna komunikacja (pisemna, ustna, umiejetnos¢ argumentowania)

wysoka etyka zawodowa

dobra znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office

zaangazowanie i podejmowanie wlasnych inicjatyw

samodzielno$¢, doktadnos¢ 1 odpowiedzialnos¢

Opis stanowiska:

odpowiedzialno$¢ za organizacje zamowien publicznych w szpitalu

zarzadzanie podlegltym zespolem specjalistow

prowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

sporzadzanie dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne

prowadzenie Centralnego Rejestru Zamoéowien Publicznych

publikowanie ogloszen w zaleznosci od warto$ci zamowienia w siedzibie
Zamawiajacego, Dzienniku Urzedowym UE, Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
na stronie internetowe;j

opiniowanie wnioskéw dotyczacych postepowan o udzielenie zamdowien publicznych
pod wzgledem zgodnosci z procedurg udzielenia zaméwien publicznych

udzielanie jednostkom organizacyjnym ASK informacji, co do mozliwosci udzielania
zamowien we wszystkich trybach przewidzianych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych

sporzadzanie sprawozdan z zakresu zamowien publicznych

przechowywanie dokumentacji postgpowania

przygotowywanie w zakresie zamowien publicznych projektoéw wewnetrznych
procedur i1 zarzadzen

$wiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postepowan przetargowych
weryfikowanie prawidlowosci 1 kompletnosci  dokumentacji  sporzadzonej
W postepowaniach o zamowienie publiczne



e koordynacja i kontrola czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy z wykonawcami
poprzez dokonywanie wstgpnej kontroli projektow umow przed przedtozeniem do
akceptacji radcy prawnemu

o kontrolowanie poprawnosci innych dokumentéw przygotowywanych w zwigzku
z zamOwieniami publicznym

Oferujemy:

- ciekawg prace w najwigkszym i najnowoczesniejszym szpitalu klinicznym w Polsce
- stabilne warunki zatrudnienia

- ambitng prac¢ pelng wyzwan zawodowych

- dofinansowanie do pakietu sportowego

- niezbedne narze¢dzia pracy

- szkolenia jezykowe

Oferty (list motywacyjny i CV) wraz z klauzulg "Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr
101, poz. 926 z p6zn. zm.)"

prosimy sklada¢ do dnia 5 sierpnia 2013 roku z dopiskiem ,,Kierownik DZP’’ na adres:

Dziat Kadr i Ptac

Budynek H, I pigtro, Pok. 2.38
Uniwersytecki Szpital Kliniczny
ul. Borowska 213

50-556 Wroctaw

lub poczta elektroniczng na adres e-mail: praca@usk.wroc.pl

Wiecej informacji uzyskaja Panstwo na stronie www.usk.wroc.pl w zakladce Kariera
1 Konkursy lub pod numerem tel. 71 733 12 02




