UNIWERSYTECKI
SZPITAL KLINICZNY
WE WROCLAWIU

Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu
poszukuje kandydata do pracy na stanowisko:
Specjalisty ds. personalnych (socjalnych i benefitow)

ZAKRES ZADAN:

e  obstuga administracyjna Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS), zgodnie z propozycjami Komisji Socjalnej i
decyzjami dysponentéw srodkow;

e planowanie i organizacja wydarzen finansowanych ze $rodkéw ZFSS skierowanych do pracownikéw Szpitala oraz emerytéw i
rencistow;

e kompletowanie wnioskéw o korzystanie ze éwiadczen finansowych z ZFSS;

e prowadzenie ewidencji wnioskow na pozyczki mieszkaniowe oraz sporzadzanie uméw i przygotowanie list wyptat udzielonych
pozyczek;

e  przygotowywanie dokumentacji do rozpatrzenia na posiedzeniu Komisji Socjalnej;

e monitorowanie wydatkowania $rodkéw ZFSS;

e organizowanie i rozliczanie réznych form Swiadczen socjalnych dla oséb uprawnionych;

e udzielanie informacji pracownikom na temat zasad funkcjonowania ZFSS;

e  kontakt z interesantami;

e obstuga programu w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw.

OCZEKIWANIA WOBEC KANDYDATOW:

e wyksztatcenie min. srednie;

e co najmniej 1 rok do$wiadczenia zawodowego w obszarze zwigzanym z obstuga ZFSS;
e znajomos$¢ ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych;

e bardzo dobra znajomos¢ MS Office;

e wysoka kultura osobista oraz zdolnosci organizacyjne;

e skrupulatnosé oraz sumiennosé.

OFERUJEMY:

e stabilne zatrudnienie,

e umowe o prace,

e benefity (karta sportowa),

e zdobycie cennych doswiadczeh zawodowych.

WYMAGANE DOKUMENTY OD KANDYDATA: CV
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH:

Dziat Zarzadzania Zespotami Ludzkimi (pokdj -1.24)) Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego, ul. Borowska 213; 50-556 Wroctaw
lub poczta elektroniczng na adres e-mail: rekrutacja@usk.wroc.pl w terminie do 31.01.2023 r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami

W przypadku podania danych w zakresie szerszym niz wynikajacy z przepisow prawa, uprzejmie prosimy o zatgczenie klauzuli zgody
o przedmiotowej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu , ul. Borowska 213, 50-556 Wroctaw , nr KRS 0000136478, NIP 898-18-16-856,
REGON 000289012 moich danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych w celu niezbednym dla przeprowadzenia ninigjszej rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych —osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych osobowych, w skrécie RODO)".
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Jestesmy po to, Zeby leczyC, ksztalci¢ i rozwijaé wiedze medycznq
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