Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu zatrudni
osobg na stanowisko Ksiegowej w Dziale KsiggowoSci

Zatrudniona osoba bedzie odpowiedzialna za:

* Rozliczania i uzgadniania stanéw magazynowych na koniec kazdego miesiaca

* Rozliczania rocznych i okresowych inwentaryzacji magazynowych oraz ustalania
1 ewidencjonowania réznic : niedoborow i nadwyzek

* Prowadzenie ewidencji majatku w systemie finansowo-ksiggowym

* Prowadzenie biezacych zapisow ewidencyjnych: przychodow i rozchodéw oraz zmian
miejsca uzytkowania w ksiggach srodki trwate i1 pozostale Srodki trwale, srodki
pozabilansowe,

» Uzgadnianie ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna w zakresie warto$ci stanu
majatkowego

* Przygotowanie i kontrola nad przeprowadzeniem inwentaryzacji majatku
we wszystkich jednostkach organizacyjnych oraz terminowe ich rozliczanie, ustalenie
réznic inwentaryzacyjnych oraz kompletowanie dokumentow wyjasniajacych
niedobory,

* Nadzér organizacja 1 prawidlowa kasacja $§rodkéw trwatych, pozostalych $rodkow
trwatych oraz $rodkow pozabilansowych na podstawie wnioskow kasacyjnych
sptywajacych z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

* Przyjmowanie zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami wewngtrznymi
darowizn rzeczowych sktadnikéw majatku na rzecz Szpitala,

* Comiesigczne liczenie amortyzacji z podziatem na poszczeg6lne osrodki kosztow oraz
z podzialem na poszczegdlne grupy,

* Dekretacji 1 ksiggowanie faktur inwestycyjnych,

e Nadzér nad ewidencja majatku / magazyny/,

» Klasyfikacja zakupionego sprzgtu i aparatury medycznej,

* Sporzadzanie rocznych planéw amortyzacji,

* Prowadzenie ewidencji nowo zakupionych srodkow trwatych,

* Prowadzenie ewidencji otrzymywanych darow,

* Opracowywanie zarzadzen inwentaryzacyjnych i1 kasacyjnych jak i ich biezaca
aktualizacja,

* Nadzo6r i prawidtowa organizacja zadan nad procesem zwiazanym z przyjmowaniem
1 rozliczaniem majatku.

Od kandydatéw wymagamy:

— wyksztatcenia wyzszego (preferowany kierunek ekonomiczny),

— doswiadczenia na podobnym stanowisku min. 3 lat,

— dobrej znajomosci przepiséw ustawy o VAT 1 ustawy o Rachunkowosci,
— dyspozycyjnosci

— silnej motywacji w osiaganiu wyznaczonych celéw

— zaangazowania 1 samodzielnosci w dzialaniu

— umiejetnosci podejmowania decyzji

— dyspozycyjnosci

Oferujemy:



— interesujaca 1 pelna wyzwan pracg,
— szerokie mozliwosci zdobywania nowych doswiadczen,
— wysoka kulturg pracy w zespole profesjonalistow oraz przyjazna atmosferg

Zainteresowanych prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres
dtk@usk.wroc.pl lub dzk@usk.wroc.pl do dnia 21.03.2014r.
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